
 

Dispositif : Maitriser BCDI 
Identifiant : 16A0251024 

 

 
Module : 2 – Fonctions avancées 
 

 
Public : Professeurs documentalistes 
 

 
Objectifs 
 

 
Maîtriser et comprendre le fonctionnement du logiciel 
documentaire BCDI. 

 
Contenus 

 
Comprendre la structure de BCDI. Menus d'administration. 
Gestion du fonds et des prêts. Menus Diffusion. Editions et 
Indicateurs d'activité. L'édition et la modification des rapports, 
l'édition de feuilles de calcul, l'utilisation d'outils bureautiques, la 
sauvegarde. 

 

 
Modalités 
 

 
3 jours au premier et deuxième trimestre en médiapôle ou Atelier 
Canope 

 
Informations pratiques : Pour permettre une meilleure organisation des journées 

de formation, il est possible de prendre contact avec la formatrice Laurette Vermillac, par 
courriel laurette.vermillac@ac-versailles.fr 
N’oubliez pas de consulter votre boîte académique pour toutes informations complémen-
taires 
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