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Transformation création et prét de série

Pour déclarer une série déja présente dans son fonds et pouvoir la préter, procéder

ainsi :
1. Catalogage > Retrouver > Exemplaire > Créer de nouveaux exemplaires et
cliquer sur I'onglet Création d’'une série et cocher la case Créer uniguement un

exemplaire téte de série.

E#fi Catalogage = Retrouver. Yous étes dans la base Principale

- Rechercher sur :

I+ i | P S T A ST

Eatalogage = Retrouver. (Fiche Existante) 1, = |Elli|

| Créer de nouveaux exemplaires |

Exemplaires

M® Inventaire I Code exemplaire I M® Exemplaire |1129D

Exemplaire I La ménagerie de Versailles [11290]

Cote I RRIC Eréer de nouveaux exemplaires. o =] 3]

Creation d'exemplaires  Creation dune série |

Emplacement I

Situation |Disponible = I

. - Mombre dexernplaires a créer : I
Type de prét I Livre

7 Créer aussi un exemplaire téte de série. —_—
Ressource I Wair, saisir

="

Date achat | 01/2009 Cﬁ‘ A N

v Créer uniquement un exemplaire téte de série.

d

Divers I ——

Saisile |U3fﬂ3f2009 Importé " Ok I X Annuler | 2 Aide | Temparaire I 'I
Série IEx. de série vl Catalogue Exyreon T Demeriemre |

waoir l'exemplaire téte de série | Gérer le contenu de |a série

| angu

Coi

2. Cliguer sur les boutons et

3. Cliguer sur le bouton Série situé a I'extrémité et enregistrer les exemplaires

dans le contenu a l'aide de I'icone de la fleche courbée.

& Gestion du contenu d'une série I ] 4
—Motice générale : N
Titre La ménagerie de Yersailles | Woir | i
t
 Liste des exemplaires trouvés © 34 fiches, 33 fiches sélectionnées. 1/34 —— ———— L
Exemplaire | Emplacementl Cote E. | Support | Statut Situation (.' Serie 1 |) ﬂ

v'|[[La ménagerie de Versailles [15321] Livie En-service Disponible Tate de serie -
La meénagerie de Yersailles [11218] série Livre En-service Disponible Ex. de série L

La meénagerie de Yersailles [11819] co serie Livre En-service Disponible Ex. de série
La ménagerie de Yersailles [11820] SErie Livre En-semice Disponible Eix. de sérig !
La ménagerie de Yersailles [11821] SErie Livre En-service Disponible Ex. de série o

La ménagerie de Versailles [118232] Setie Livre En-service Disponible Ex. de série
La ménagerie da Yersailles [11823] sétie Livre En-zervice Disponible Ex. de série 3
La meénagerie de Yersailles [11224] série Livre En-service Disponible Ex. de série |

La ménagerie de Yersailles [118249] SErie Livre En-semice Disponible Eix. de sérig

La ménagerie de Yersailles [11826) SErie Livre En-semice Disponible Ex. de série

La ménagerie de Versailles [11827] Serie Livre En-semice Disponible Ex. de série

La ménagertie de Versailles [11228)] Sétie Livre En-service Disponible Ex. de série

La ménagerie de Yersailles [11229] série Livre En-service Disponible Ex. de série

La ménagerie de Yersailles [11830] seérie Livre En-service Disponible Ex. de série

La ménagerie de Yersailles [11831] SErie Livre En-semice Disponible Eix. de sérig

La ménagerie de Versailles [11833] Serie Livre En-semice Disponible Ex. de série

vl
Tout sélectionner Tout désélectionner ‘ @2 *’Efb e o
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Pour déclarer une nouvelle série il suffit au moment de déclarer les exemplaires
de choisir Création d’'une série, de donner le nombre d’exemplaire a créer et de
créer aussi un exemplaire téte de série.

L’enseignant emprunteur de série doit étre déclaré Responsable, il est Usager par
défaut.

Ermprunteurs |

Empruntaur I REA Brigitte

M® Emprunteur I 16 Identité E. I

Adresse |

aede et I Wil I

Attention il est nécessaire d’avoir au préalable déterminé des droits de prét si I'on ne

x

’j Ce nom de droit est inconnu.
*

. . . oK
souhaite pas obtenir le message suivant - et dans
'impossibilité de modifier le Type emprunteur.

L’enseignant peut aussi étre déclaré « Responsable de série » lors de I'emprunt.

Gestinn du prét > Préts, retours, prolongations, réservatio 1Ol x|

Préts | Reataurs | Réservations | Gestion des exemplaires | Gestion des emprunteurs

Emprunteur | IREA Brigitte |1E

Classe | Statut M. |Enseignant
hessage I
x|
Exemplaire Preter
L'emprunteur n'est pas responsable de série @ le prét est impossible,
- Youlez-vous |e placer en responsable de série *
-Oui ) Man
Divers 4'
= Parle-leur de batailles, de rois et d'éléphants [14130] = :
Préts en cours | Hlparie-leur de batailles, de rais et déléphants [14131] e Préts | Rappels | P“’"’“Qa‘“’“sl
—Préts en cours————— |Farie-leur de batailles, de rois et déléphants [14132]
Exernplaire Parle-leur de batailles, de rois et d'éléphants [14133] | Rappels | Code exemplaire | i’
Parle-leur de hatailles, de rois et d'éléphants [15320]

Il est également possible de désigner des destinataires soit une classe compléte.

1/ Dans le champ exemplaire saisir le titre de la série
1 1 1

l Responsable de série ] REA Brigitte 16
Classe Statut M. Enseignant
Message
[Série (32 ex. / 32 disp. }] La ménagerie de Versailles [16042] 16042 [ Préter la série ]
[ Destinataires ] Cliquer sur le bouton Destinataires
2/ -
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1 Gestion des emprunteurs du groupe

Ajouter par

ICIasse =| = | Choisir la classe

Liste des emprunteurs trouves - 1 fiche. 0 fiches sélectionnées. 11
| Emprunteur I M® Emprunteur | Statut M.
J;[IREA Brigitte 116 Enseignant

3/

4/ Sélectionner tous les éleves

5/II @ | Retourner le groupe des emprunteurs
6/ Cocher le bouton Préter la série

7/ Tout cocher

8/ Cocher de nouveau le bouton Préter la série

9/ Tout cocher les exemplaires

10/ Cocher Voir les préts vous permet d’obtenir une liste sur laquelle apparait les
noms des éléves ainsi que les numéros d’exemplaires a attribuer a chacun.

11/ Cette liste peut étre imprimée et donnée a I'enseignant responsable de série.
Pour le retour il est possible d’effectuer un retour de la série a partir du nom du

responsable de la série puis en sélectionnant uniquement les ouvrages rendus ou
'ensemble.

*. Retourner la série ; La ménagerie de ".fers_aiﬁes [16042] S =l & :
._ N°/d Emp. f Nom Emp. / Classe ;Exe. / Emplacement / Date saisie / Date r
1100007 6] REA Brgitte  [] El j016042] cott 310172012
[A[001902] MARTIM Frangois [1BPC] 1[011846] con 31/01/2012
[71[001892] DUPONT Henri [1BPC] 1[011847] con 310172012
[A[001811] SOUFF Ali [1BRPC] 1[011848] con 302012
[1[001725] LECLERC Juliette [1BPC] 1[011849]  CO11 31/01/2012




